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POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL REGLAMENTO PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LAS
INSTITUCIONES Y CENTROS EDUCATIVOS DE LOS MUNICIPIOS NO
CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DE CORDOBA

LA SECRETARIA DE EDUC'ACI('JN DEL DEPARTAMENTO DE
CORDOBA

Teniendo en cuenta que:

La Ley 715 de 2001, dicta las normas organicas en materia de recursos y
competencias de conformidad con los Articulos 151, 288, 356, 357 de la
Constitucion Politica, en lo referente a la prestacion del servicio educativo, y
la Ley 715 de 2001 en sus articulos 11 al 14 contempla disposiciones relacionadas
con el funcionamiento de los establecimientos educativos a través de la
conformacién de los FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS, a los cuales se les
debe también aplicar la Ley Orgéanica de Presupuesto.

Los FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS (FSE) fueron creados por la Ley 715
de 2001, para la ejecucion de los recursos de los establecimientos educativos
estatales para la adecuada administracion de sus ingresos y para atender sus
gastos de funcionamiento e inversién distintos a los de personal. Todos los actos y
contratos que tengan por objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse en
la contabilidad de los Fondos de Servicios Educativos (FSE), tendran como fin
proteger los derechos de los nifios y de los jovenes, de conseguir eficacia y
celeridad en la atencién del servicio educativo y economia en el uso de los
recursos publicos.

Los Decretos Nacionales 992 del 21 de Mayo de 2002 y el 4791 del 19 de
diciembre de 2008 reglamentaron parcialmente los Articulos 11 al 14 de Ley 715
de 2001, definié la administracion de los FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS
(FSE) y establecio las funciones del Consejo Directivo y los Rectores o Directores
de los establecimientos educativos en relacion con el Fondo. El decreto nacional
4807 del 20 de diciembre de 2011 reglamento la gratuidad educativa para todos los
estudiantes de las instituciones educativas estatales matriculas entre los grados
transicién y undécimo.

Las Entidades Territoriales certificadas en educacién deben ejercer el control
interno, brindar asesoria y apoyo administrativo, contractual, financiero,
presupuestal y contable de acuerdo con las normas vigentes, por lo que la
Secretaria de Educacion del Departamento de Cérdoba:



EXPIDE

El REGLAMENTO OPERATIVO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LOS FONDOS
DE SERVICIOS EDUCATIVOS (FSE), de los Municipios no certificados del
Departamento de CORDOBA, el cual debera entenderse e interpretarse a la luz del
Preambulo, del Articulo 209, los principios y la normativa Constitucional en
general, ademds del Estatuto General de la Contratacion Publica, la Ley Orgéanica
del Presupuesto, la Ley 715 de 2001 y su Decreto Reglamentario 4791 de 2008 y el
Decreto Nacional 4807 de Diciembre 20 de 2011, entre otras normas, ademas de
reglas y actos administrativos que sobre la materia se hayan dictado o se expidan.

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS, PRESUPUESTALES, DE
TESORERIA, CONTABLES Y DE CONTRATACION

ALCANCE: La presente resolucién adopta como reglamento operativo: los aspectos
administrativos, presupuestales, de tesoreria, contables y de contratacién de los
Fondos de Servicios Educativos.

OBJETO: Establecer los lineamientos generales y las obligaciones a que se
comprometen para administrar, manejar y utilizar los recursos que se destinen a los
Fondos de Servicios Educativos en forma transparente, eficaz y eficiente.

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS
FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS

Definicién: Son cuentas contables creadas por la Ley como un mecanismo de
gestién presupuestal y de ejecucién de los recursos de los Establecimientos
Educativos para la adecuada administracion de sus ingresos y para atender sus
gastos de funcionamiento e inversion, distintos a los del personal docente.

REQUISITOS PARA LA CREACION DE UN FONDO DE SERVICIOS
EDUCATIVOS

Para que un establecimiento educativo estatal pueda poner en marcha un Fondo de
Servicios Educativos, es necesario contar con la autorizaciéon de la Secretaria de
Educacién de Cordoba, previo tramite de la oficina financiera, quienes definiran el
procedimiento a seguir para la obtencion de dicha autorizacion.

Como prerrequisito para la creaciéon del Fondo, cada establecimiento debe:



Contar con la autorizacién de la Secretaria de Educaciéon Departamental y la
aprobacién del Consejo Directivo correspondiente

Contar con la resolucién de creacion y aprobacion del establecimiento educativo,
expedida por la Secretaria de Educacién Departamental.

Contar con la resolucion de nombramiento del Rector o Director Rural del
establecimiento educativo estatal.

e Tener organizado el Consejo Directivo

Disponer de los recursos fisicos, humanos y financieros para administrar de
manera adecuada el Fondo, contratar de ser necesario, los servicios
profesionales del Contador. Cada fondo debe contar por los menos con un
auxiliar administrativo que ejerza las funciones relacionadas con la tesoreria y
apoye al rector en la organizacién y administraciéon del Fondo.

ORGANIGRAMA DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS

Consejo
Directivo

Rector o

Director rural

Asesor
Contable

Auxiliar
Administrativo
. Tesoreria

INTEGRANTES DEL CONSEJO DIRECTIVO

El Consejo Directivo es la instancia directiva del gobierno escolar que tiene la
finalidad de ayudar al mejoramiento de la Institucién Educativa con Calidad y
Equidad, logrando alcanzar los objetivos propuestos en el Proyecto Educativo
Institucional (PEI) de una manera eficiente y eficaz.



El Consejo Directivo esta conformado por:

El rector o director

Dos representantes del personal docente
Dos representantes de los padres de familia
Un representante de los estudiantes

Un representante de los ex alumnos

Un representante del sector productivo

FUNCIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO

El Consejo Directivo de los Establecimientos Educativos debe cumplir las siguientes
funciones:

Antes del inicio de cada vigencia fiscal, analizar, introducir ajustes y aprobar
mediante acuerdo el presupuesto de ingresos y gastos del proyecto presentado
por el rector o director rural.

Adoptar el reglamento para el manejo de la tesoreria, asi como el seguimiento y
control permanente al flujo de caja y los responsables de la autorizacion de los
pagos.

Aprobar las adiciones al presupuesto vigente asi como los traslados
presupuestales que afecten el mismo.

Verificar la existencia y presentacion de los estados financieros contables por
parte del rector o director rural, elaborados de acuerdo con las normas contables
vigentes expedidas por el Contador General de la Nacién, con la periodicidad
senalada por los organismos de control.

Determinar los actos o contratos que requieran su autorizacion expresa.
Reglamentar mediante acuerdo los procedimientos, formalidades y garantias para
toda contratacion que no supere los veinte (20) salarios minimos legales
mensuales vigentes.

Aprobar la contratacién de los servicios que requiera el establecimiento educativo
y que faciliten su funcionamiento de conformidad con la ley.

Autorizar al rector o director rural para la utilizacién por parte de terceros de los
bienes muebles o inmuebles dispuestos para el uso del establecimiento
educativo, bien sea gratuita u onerosamente, previa verificacion del procedimiento
establecido por dicho 6rgano escolar de conformidad con lo dispuesto en el
decreto 1860 de 1994.

Aprobar la utilizacion de recursos del Fondo de Servicios Educativos para la
realizacion de eventos pedagdgicos, cientificos, culturales, deportivos, o la
participacion de los educandos en representacion del establecimiento educativo y
fijar la cuantia que se destine para el efecto.

Verificar el cumplimiento de la publicacién en lugar visible y de facil acceso del
informe de ejecucidn de los recursos del Fondo de Servicios Educativos.



RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES Y DIRECTORES RURALES
Los Rectores y Directores Rurales deben cumplir con las siguientes funciones:

e Elaborar el proyecto anual de presupuesto del Fondo de Servicios Educativos y
presentarlo para aprobacién al consejo directivo.

e Elaborar el flujo de caja anual del Fondo de Servicios Educativos estimado mes a
mes, hacer los ajustes correspondientes y presentar los informes de ejecucién por
lo menos trimestralmente al consejo directivo.

e Elaborar con la justificacion correspondiente los proyectos de adicion
presupuestal y los de traslados presupuestales, para aprobacion del consejo
directivo.

e Celebrar los contratos, suscribir los actos administrativos y ordenar los gastos con
cargo a los recursos del Fondo de Servicios Educativos, de acuerdo con el flujo
de caja y el plan operativo de la respectiva vigencia fiscal, previa disponibilidad
presupuestal y de tesoreria.

e Presentar mensualmente el informe de ejecucion de los recursos del Fondo de
Servicios Educativos.

e Realizar los reportes de informacion financiera, econémica, social y ambiental,
con los requisitos y en los plazos establecidos por los organismos de control y la
Contaduria General de la Nacion, y efectuar la rendicion de cuentas con la
periodicidad establecida en las normas.

e Suscribir junto con el contador los estados contables y la informacién financiera
requerida y entregada en los formatos y fechas fijadas para tal fin.

e Presentar al final de cada vigencia fiscal a las autoridades educativas de la
respectiva entidad territorial certificada, el informe de ejecucién presupuestal
incluyendo el excedente de recursos no comprometidos si los hubiere, sin
perjuicio de que la entidad pueda solicitarlo en periodicidad diferente.

e El rector o director rural de aquellos establecimientos educativos con sede en los
municipios no certificados, debera presentar al Alcalde respectivo, en la
periodicidad que éste determine, un informe sobre la ejecucion de los recursos
que hubiere recibido por parte de esta entidad territorial.

FUNCIONES DEL ASESOR CONTABLE DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS

El asesor contable es el encargado de acopiar, procesar y custodiar la
documentacion contable y cumple las siguientes funciones:

Realizar los registros contables

Mantener los soportes contables tanto de ingresos como de egresos
Elaborar los estados financieros

Apoyar al rector en la elaboracién del presupuesto



e Elaborar y refrendar los informes contables y financieros que deben ser
presentados a la Contraloria y la Secretaria de Educacion Departamental.

Para desarrollar integralmente las funciones que le conciernen este asesor contable
debe contar con el siguiente perfil profesional:

Titulo y tarjeta profesional en Contaduria Publica
Experiencia minima de 2 afos en ejercicio de su profesion
No tener antecedentes de responsabilidades fiscales y de policia

ASPECTOS PRESUPUESTALES

El Rector o Director debe enviar a la oficina de presupuesto de la Secretaria de
Educacion de CORDOBA, copia del Acuerdo Anual del Presupuesto en formato
establecido, numerado, fechado y aprobado por el Consejo Directivo, observando
las disposiciones contenidas en el Estatuto organico de presupuesto (Decreto
Nacional 111 de 1996).

Los recursos sélo pueden utilizarse si guardan estricta relacion con el Proyecto
Educativo Institucional, y tratandose de obras que impliquen modificacién de la
infraestructura del establecimiento educativo estatal, el estudio técnico debe tener
aprobacion previa de la oficina de planeacion de la Secretaria de Educacion de
CORDOBA.

Toda adicion al presupuesto inicial debera ser aprobada por la oficina del area
Financiera de la Secretaria de Educacién de CORDOBA.

La Secretaria de Educaciéon de CORDOBA emitira en el primer trimestre del afio
un comunicado indicando el valor y las fechas estimadas que por concepto de
transferencias realizara la Nacién, de acuerdo con las asignaciones por documentos
CONPES, a los establecimientos educativos.

Las transferencias o giros que el Ministerio de Educacion efectue al FONDO DE
SERVICIOS EDUCATIVOS (FSE), no pueden ser comprometidos por el Rector o
Director hasta tanto no se reciban los recursos en la cuenta del respectivo Fondo.

Los ingresos obtenidos con destinacién especifica deben ejecutarse para los fines
que fueron aprobados por quienes asignaron el recurso.

La ejecucion de los gastos de los FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS (FSE),
serd consecuencia de un previo plan de compras y programacion contractual,
ejecucion que se hard a través del PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE



CAJA (PAC) que es el instrumento mediante el cual se definen mes a mes los
recaudos y los gastos que se pueden pagar, clasificados de acuerdo con el
presupuesto.

En la administracion del presupuesto de gastos deben acatarse las normas vigentes
en materia de austeridad.

PRINCIPIOS PRESUPUESTALES APLICABLES A LOS FONDOS DE
SERVICIOS EDUCATIVOS

La Ley Organica de Presupuesto consagra los llamados principios presupuestales,
los cuales son precedentes que condicionan la validez del proceso presupuestal; lo
anterior significa que si durante el proceso presupuestal no se tienen en cuenta los
principios presupuestales, éste quedara viciado de legitimidad y generan
responsabilidad. Esos principios son:

Principio de Planificacion: “El Presupuesto debera guardar concordancia con los
contenidos de  los Planes de Desarrollo del Municipio, del Departamento de
CORDOBA y Plan sectorial nacional, el plan de inversiones, el plan financiero, el
plan operativo anual de inversiones.”

El presupuesto de los FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS (FSE) debera
construirse de manera ordenada con los objetivos y planes del Proyecto Educativo
Institucional (PEI).

Principio de Anualidad: “El afio fiscal comienza el 1° de enero y termina el 31 de
diciembre de cada ano. Después del 31 de diciembre no podran asumirse
compromisos con cargo a las apropiaciones del afio fiscal que se cierra en esta
fecha y los saldos de apropiacion no afectados por compromisos, caducaran sin
excepcion.”

La estimacién de los ingresos y la autorizacidén de los gastos de los FONDOS DE
SERVICIOS EDUCATIVOS (FSE) se deben hacer periédicamente, cada afo. Por
este principio, también se renueva anualmente la intervencién del Consejo Directivo
en el Fondo de Servicios Educativos y se limita la gestion de este dérgano a la
vigencia.

Principio de Universalidad: “El presupuesto contendra la totalidad de los gastos
publicos que se espere realizar durante la vigencia fiscal respectiva. En
consecuencia, ninguna autoridad podra efectuar gastos publicos o erogaciones con
cargo al tesoro o transferir crédito alguno que no figure en el presupuesto. “



El presupuesto de los FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS (FSE) debera
incluir la totalidad de los ingresos estimados y la totalidad de los gastos que se
ejecutaran dentro de la vigencia fiscal.

Principio de Unidad de caja: “Con el recaudo de todos los recursos, se atendera
el pago oportuno de las apropiaciones autorizadas en el presupuesto”.

El articulo 15 del Decreto 4791 de 2008, establece que los recursos de los
FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS se reciben y manejan en una cuenta
especial a nombre del respectivo FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS (FSE);
en la préactica, el Rector o Director Rural como ordenadores del gasto de estos
recursos, tendrdn que manejar otras cuentas con el fin de darle cumplimiento a
aquellas normas que estipulan excepciones al principio de unidad de caja:

(Decreto 4791 de 2008, articulo 10, Paragrafo 2°). “Los ingresos obtenidos con
destinacion especifica deben utilizarse Unicamente para lo que fueron aprobados
por quien asigno el recurso.”

Principio de Programacion Integral: “Todo programa presupuestal debera
contemplar simultaneamente los gastos de inversion y de funcionamiento que
las exigencias técnicas y administrativas demanden como necesarios para su
ejecucion y operacion, de conformidad con los procedimientos y normas legales
vigentes...”

Los programas de inversion financiados, deben contemplar explicitamente los
compromisos de funcionamiento ocasionados por ellos.

Principio de Especializacion: “Las apropiaciones deben referirse en cada Organo
de la Administracion, a su objeto y funciones y se ejecutaran estrictamente
conforme al fin para el cual fueron programadas’

Los establecimientos educativos oficiales tienen a su cargo la funcién de ejecutar
los gastos propios de los FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS (FSE),
precisamente en cumplimiento de este principio de especializacion.

Principio de Inembargabilidad: “Son inembargables las rentas incorporadas en
el Presupuesto General de la Nacion, asi como los bienes y derechos de los
organos que lo conforman. No obstante la anterior inembargabilidad, los
funcionarios competentes deberan adoptar las medidas conducentes al pago
de las sentencias en contra de los Organos respectivos dentro de los plazos
establecidos para ello, y respetaran en su integridad los derechos reconocidos a
terceros en sentencias ejecutoriadas.”



La Corte Constitucional (Sentencia C-546 de 1992) establecié una excepcion, en el
caso de las obligaciones laborales.

En cumplimiento de este principio, las rentas de los FONDOS DE SERVICIOS
EDUCATIVOS (FSE) son inembargables, y la excepcidon originada en obligaciones
laborales, no aplica, en principio, a este tipo de recursos, debido a que con
fundamento en el numeral 11 del articulo 11 del Decreto 4791 de 2008, con el
Fondo de Servicios Educativos no podria financiarse la celebracion de contratos de
trabajo.

Principio de Equilibrio: El presupuesto de gastos debe guardar estricto equilibrio
con el presupuesto de ingresos y las partidas aprobadas deben entenderse como
autorizaciones maximas de gasto: Este debe contener la totalidad de erogaciones
diferentes de los gastos de personal que requiere el establecimiento para su normal
funcionamiento y para las inversiones que el proyecto Educativo institucional
demande.

El valor del presupuesto de ingresos debe ser igual al valor del presupuesto de
gastos.

El principio de legalidad del gasto: Corresponde al Congreso, como organo
de representacion plural, decretar y autorizar los gastos del Estado. En el
constitucionalismo colombiano, la legalidad del gasto opera en dos momentos
diferenciados, pues en general las erogaciones no solo deben ser previamente
decretadas por la ley (C.P. articulo 346) sino que, ademas, deben ser apropiadas
por la ley de presupuesto (C.P. articulo 345) para poder ser efectivamente
realizadas."” (Sentencia C-685/96, C-428 de 2002).

La legalidad del gasto se traduce en que no es posible incorporar un ingreso o
gasto en el presupuesto que no haya sido decretado por ley anterior; ademas, la
norma que autoriza el presupuesto.

Conforme con el principio de publicidad, el Reglamento de los Consejos Directivos
velard porque haya siempre publica, oportuna y efectiva informacién sobre las
cuentas del Fondo en las condiciones que determine la ley y el Decreto 4791/2008.
El Reglamento también dispondra lo necesario para facilitar el ejercicio real y
efectivo del control ciudadano y de la comunidad educativa

El presupuesto institucional de cada vigencia, se tramitar4d en cumplimiento de los
principios presupuestales.



ETAPAS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO.

El ciclo presupuestal es el conjunto de fases, que se desarrollan anualmente y que
abarcan desde la programacién del presupuesto hasta su liquidacion. Las etapas
del ciclo presupuestal son las siguientes:

Programacion

Del presupuesto de ingresos. Se clasificara de conformidad con el articulo 8° del
decreto 4791 de 2008, asi: ingresos operacionales, transferencias y recursos de
capital, en consideracion especifica del célculo sobre los valores que percibira el
ente por concepto de prestacién del servicio educativo, o por la explotacién de
bienes y servicios, entre otros.

Del presupuesto de gastos: inversion y funcionamiento. El presupuesto de gastos
se conformara por proyectos educativos, serdan contempladas las necesidades
institucionales expresadas en los proyectos, siempre con Ssujecion a la
disponibilidad presupuestal.

Clasificacion y estimacion de ingresos y gastos

Del presupuesto de ingresos. Se clasificara de conformidad con el articulo 8° del
decreto 4791 de 2008, asi: ingresos operacionales, transferencias y recursos de
capital.

Del presupuesto de gastos: inversion y funcionamiento. El presupuesto de gastos
se conformara por proyectos educativos, seran contempladas las necesidades
institucionales expresadas en los proyectos, siempre con sujeciébn a la
disponibilidad presupuestal.

Presentacion del presupuesto
Este debe presentarse ante el érgano que lo aprobara, para el caso, el consejo
directivo. Debe entregarse clasificado en: ingresos, gastos y disposiciones

generales.

Estudio, discusion y aprobacion del presupuesto. Corresponde al consejo
directivo de la institucién educativa o centro educativo rural, esta etapa.



Liquidacion del presupuesto

Corresponde al ejecutivo institucional rector o director, proferir acto administrativo:
resolucion de liquidacién del presupuesto, aprobado o sancionado en la etapa de
estudio y discusién por parte del consejo directivo. El acto de liquidacion es la carta
de presentacidn del presupuesto que regira la proxima vigencia fiscal.

Disposiciones Generales del Presupuesto

Adjunto al proyecto de presupuesto de ingresos y gastos, ira un articulado que
constituye las reglas sobre las que se hara la ejecucion presupuestal durante toda
una vigencia, este cuerpo textual establece las facultades y prohibiciones para el
ordenador del gasto y tesorero, ademas de indicar otros procedimientos
relacionados con apropiaciones, traslados y adiciones.

ESTRUCTURA DEL PRESUPUESTO

Estructura del presupuesto de Ingresos, para la administracion de los recursos de
los Fondos de Servicios Educativos, clasificados por grupos articulados a las
fuentes de ingresos:

1 INGRESOS
1.1. OPERACIONALES
SERVICIOS EDUCATIVOS

Certificados y/o constancias
Otros cobros
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Estructura del presupuesto de Egresos: Debe contener la totalidad de los gastos,
las apropiaciones 0 erogaciones que se requiere para funcionamiento y para las
inversiones que el Proyecto Educativo Institucional demande.

2.

2.1

2.1.3.
21.4.

2.2

2.2.1.
2.2.2.
2.2.3.
2.2.4.
2.2.5.
2.2.6.
2.2.7.
2.2.8.
2.2.9.

2.3

2.3.1.
2.3.2.

3.

3.1.
3.2.
3.3.

3.4.
3.5.
3.6.

GASTOS FUNCIONAMIENTO

SERVICIOS PERSONALES INDIRECTOS
Jornales
Contratacion de Servicios técnicos y profesionales

GASTOS GENERALES. ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Adquisicién de bienes de consumo duradero

Adquisicion de bienes de consumo final

Dotaciones pedagdgicas

Mantenimiento, conservacién y reparacion de instalaciones

Servicios publicos

Gastos de viaje de los educandos

Impresos y publicaciones

Contratacion de los servicios de transporte escolar de la poblacién matriculada.
Primas por Seguros

OTROS GASTOS GENERALES POR ADQUISICION DE SERVICIOS
Arrendamientos de bienes muebles e inmuebles
Realizacién de actividades pedagégicas, cientificas, deportivas y culturales

INVERSION

Acciones de mejoramiento de gestion escolar y académica

Inscripcion y participacion de educandos en competencias

Desarrollo de las jornadas extendidas y complementarias para la poblacion
matriculada

Costos asociados al tramite para la obtencion del titulo de bachiller.

Costos asociados a la elaboracién de certificaciones de estudio.

Costos destinados al sostenimiento de semovientes y proyectos pedagogicos
productivos.



DEFINICION DE RUBROS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS
INGRESOS

INGRESOS OPERACIONALES: Son las rentas o recursos de que dispone o0
puede disponer regularmente el fondo de servicios educativos, los cuales se
obtienen por utilizacion de los recursos del establecimiento en la prestacién del
servicio educativo, o por la explotacién de bienes y servicios. Estan compuestos
fundamentalmente por:

SERVICIOS EDUCATIVOS:

Certificados y Constancias: corresponde a la suma que deben cancelar
esporadicamente los Padres de Familia o Acudientes por certificaciones y
constancias de los ex alumnos.

Otros Cobros: Hace referencia a los cobros que realiza la institucion Educativa
como: fotocopias, transporte, proyectos pedagogicos.

OTROS SERVICIOS:

Venta de productos: Corresponden a los ingresos generados producto de las actividades
agropecuarias de los Establecimientos Educativos con modalidad técnica agropecuaria.
Estos productos estan asociados a la explotacion de camne y leche, avicola, porcicola y
cultivos varios.

Arrendamientos: Obtenidos por pago de canon de arrendamiento de la tienda
escolar, talleres, laboratorios, salén comunal, salones especializados, etc.

En aquellos casos en que los ingresos sean de manera permanente, estos deben
sustentarse previo estudio el cual garantice como minimo el valor del
mantenimiento del espacio y la cancelacion de servicios complementarios utilizados
como agua, luz, entre otros, y someterse a previa aprobacion de la Secretaria de
Educacion del Departamento de Cordoba. Si la explotacion del bien es eventual
debe contar con la autorizacion previa del Consejo Directivo y quien lo utilice
debe restituirlo en las mismas condiciones que le fue entregado.

TRANSFERENCIAS: Son los recursos financieros que las entidades publicas de
cualquier orden y sin contraprestacién alguna  giran directamente al
establecimiento educativo a través del fondo de servicios educativos.



Transferencias Nacionales: Hacen referencia a los dineros que gira
directamente el Ministerio de Educacién Nacional al establecimiento Educativo
para apoyar un programa de Gobierno o Proyecto especifico, independientemente
de la fuente del recurso.

Transferencias Departamentales: Son los recursos que el Ente Territorial gira a
las cuentas de los F.S.E. para apoyar el funcionamiento del Establecimiento
Educativo, provenientes de diferentes fuentes.

Transferencias Municipales: Son los recursos que son transferidos al
establecimiento educativo, con la finalidad de apoyar y complementar los gastos e
inversiones en la prestacion de los servicios educativos.

RECURSOS DE CAPITAL: Son principalmente los recursos provenientes de
rendimientos de operaciones financieras, venta de activos, donaciones vy
excedentes financieros generados en la vigencia anterior. Es importante recordar
que los fondos de servicios educativos no pueden presupuestar ni contraer créditos
internos o externos de conformidad con la normatividad vigente teniendo en cuenta
que el rector o director rural es solamente ordenador del gasto.

Recursos del Balance: Ingresos provenientes de la liquidacion del ejercicio fiscal
del ano inmediatamente anterior, corresponden béasicamente a recursos no
ejecutados o comprometidos en la anterior vigencia.

Rendimientos Financieros: Son los ingresos obtenidos por intereses como
resultado de la colocacién de recursos en cuentas bancarias ahorros.

Donaciones: Son los ingresos recibidos de otras entidades o Instituciones privadas
de caracter nacional o internacional para apoyar proyectos o acciones
especificas. En el evento en que dichas Donaciones exijan cuenta especifica, ésta
debe ser registrada en la entidad territorial adjuntando la respectiva justificacion y
los recursos deben incorporarse al presupuesto del Fondo de Servicios Educativos.

DEFINICION DE LOS RUBROS DE GASTOS:

GASTOS FUNCIONAMIENTO: Son las apropiaciones necesarias para el normal
desarrollo de las actividades administrativas, técnicas y operativas. Comprende los
gastos por servicios personales indirectos y los gastos generales.

SERVICIOS PERSONALES INDIRECTOS: Destinados a atender la contratacion
de personas naturales o juridicas para que presten servicios calificados o



profesionales en forma esporadica en desarrollo de actividades que no sean las
ordinarias las ordinarias del establecimiento, siempre y cuando no puedan
atenderse con cargo a la planta de personal. Se componen de los siguientes
gastos:

Jornales: Remuneracion estipulada por dias, pagadera por periodos no mayores
de una semana, para el desempeno de actividades netamente
transitorias.

Servicios Técnicos y Profesionales: Servicios técnicos y profesionales prestados
en forma esporadica por personas naturales o juridicas, diferentes al objeto del
establecimiento educativo estatal necesarios para el desarrollo o funcionamiento
de la misma, de acuerdo con la normatividad contractual vigente.

No se puede pagar por estos rubros los servicios de aseo y vigilancia, asi como
personal para ejercer funciones de pagaduria o tesoreria.

En cualquier caso, los contratos requerirdn autorizacion del Consejo Directivo del
Establecimiento educativo estatal, deberan ser ejecutados durante el calendario
escolar y deben cumplir con lo establecido en el régimen contractual vigente.

GASTOS GENERALES:
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS:

Adquisicion de Bienes de Consumo Duradero: Incluye compras de bienes
muebles duraderos destinados a apoyar el desarrollo de las funciones del
establecimiento educativo. Es importante recordar que cualquier bien adquirido
debe ser incorporado al inventario de bienes del establecimiento y debe
cumplir la normatividad vigente sobre mobiliario escolar.

Adquisicion de Bienes de Consumo Final: Adquisicion de bienes tangibles e
intangibles de consumo final o fungibles que no se deben inventariar y no son
objeto de devoluciéon, como papeleria, utiles de escritorio, disquetes, CD para
computadora, elementos de aseo y cafeteria, material didactico como textos, libros,
guias, materiales artisticos o deportivos, llantas, combustibles, insumos para
proyectos de produccion experimental, agricola o comercial, licencias de productos
informaticos y adquisicion de derechos de propiedad intelectual, asi como de
elementos para el cumplimiento de normas de seguridad industrial. Por este rubro
no se podran adquirir equipos.



Dotaciones Pedagdgicas: Corresponde a las ayudas didacticas o medios que
faciltan el proceso pedagdgico, como textos, libros, guias, materiales
didacticos y audiovisuales, carpetas o sistemas de archivos, los instrumentos o
materiales artisticos o deportivos y en general, licencias de productos informaticos
y adquisicion de derechos de propiedad intelectual. Los elementos adquiridos
deben ser de tipo dotacional del Establecimiento Educativo.

Mantenimiento, Conservacion y Reparacion de Instalaciones: Por este rubro se
registran gastos tendientes a la conservacién, reparacion, mejoramiento y
adecuacién de los bienes muebles e inmuebles del establecimiento educativo,
adquisicion de repuestos y accesorios para equipos técnicos y de oficina.

Cubre el mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos, bienes muebles e
inmuebles; En ningun caso incluye la contratacién de personal ni la adquisiciéon de
equipos.

Servicios Publicos: Rubro para sufragar los servicios de energia eléctrica,
acueducto, alcantarillado, aseo, teléfono y gas de los inmuebles e
instalaciones en los cuales funciona el establecimiento educativo, cuando no sean
cubiertos directamente por el Departamento o Municipio, cualquiera que sea el afo
de su causacion. También incluye aquellos costos accesorios tales como
instalaciones, reinstalaciones, acometidas y traslados. Los recursos de calidad
pueden ser destinados a este concepto.

Gastos de Viaje de los educandos: Reconocimiento de transporte,
hospedaje y manutencién a los estudiantes de la Institucion Educativa, previa
aprobacién del Consejo Directivo, cuando su desplazamiento sea en
representacion del establecimiento, conforme al reglamento interno de la
Institucion. Los costos que deban asumirse por tal concepto podran incluir
los gastos del docente acompafiante, siempre y cuando la comisién otorgada
por la entidad territorial no haya generado el pago de viaticos.

Impresos y Publicaciones: Rubro destinado al suministro de material did4ctico,
libros de consulta, y revistas cientificas, suscripciones, disefio, diagramacion,
divulgacién y edicion de libros, revistas, cartillas, videos y memorias; elaboracién y
caligrafia de diplomas, pago de avisos y formularios de impuestos, manual de
convivencia, ediciobn de formas, fotocopias, encuadernacién, empaste, sellos,
avisos, formularios, fotografias, renovaciébn derecho codigo de barras,
enmarcacion de fotomosaicos, impresion de pendones, carnets para el personal
que desempene funciones en el Establecimiento, asi como las publicaciones de

ley.



Contratacion de los servicios de transporte escolar de la poblacion
matriculada: Apropiacion destinada a cubrir los gastos por concepto de portes
aéreos y terrestres, empaques, embalajes y acarreos, alquiler de lineas
telefénicas, télex, fax, telégrafo, servicio de mensajeria, correo postal, correo
electronico, pago por el uso del espectro electromagnético, provision del servicio
de internet, intranet, extranet, suscripcién y servicio de television por cable, enlaces
de telecomunicaciones, redes inalambricas, lineas con redes o bases de datos,
servicios de voz, canales dedicados de datos y centros de datos y otros medios de
comunicacion y transporte dentro de la ciudad de los empleados en cumplimiento
de sus funciones, gastos de parqueadero de vehiculos oficiales cuando a ello
hubiere lugar, peajes, Por este rubro no se podra contratar personal. Incluye el
transporte colectivo de los funcionarios de las Instituciones y Centros Educativos
como de los alumnos en caso de eventos especiales.

Por este rubro se puede presupuestar el transporte escolar cuando las condiciones
geograficas lo requieran de conformidad con lo dispuesto en el paragrafo 2°,
articulo 15 de la Ley 715 de 2001.

Primas por Seguros: Apropiacion destinada para el pago de pdlizas de amparo
que cubran todo riesgo, danos materiales a bienes muebles e inmuebles, cuando
no sean amparados por la entidad territorial. lgualmente se pagaran las pélizas de
manejo que requieran, los funcionarios del establecimiento educativo.

OTROS GASTOS GENERALES POR ADQUISICION DE SERVICIOS

Arrendamientos de Bienes Muebles e Inmuebles: Corresponden a los gastos que
las Instituciones educativas pagan a propietarios de bienes muebles e inmuebles
por su utilizacién total o parcial para el funcionamiento del establecimiento
educativo.

Eventos Culturales, Deportivos y Cientificos: Rubro por el que se registran los
gastos de actividades cientificas, deportivas y culturales, previamente autorizados
por el consejo directivo, en el marco del proyecto educativo institucional,
algunos ejemplos son: dia o feria de la ciencia, , semana o dia deportivo, dia del
idioma, actividades teatrales, cine, danzas, entre otros. Todos estos eventos deben
connotar un alto sentido pedagégico y por tanto no puede utilizarse para la
compra de elementos suntuarios, realizar recepciones, invitaciones,
atenciones o similares y demas aspectos prohibidos en las disposiciones legales.
Incluye la inscripcion y participacion en competencias deportivas, culturales y
cientificas. Por este rubro no se podran hacer gastos de capacitacion.



INVERSION

Los rubros destinados a Inversion tienen destinacion especifica y la denominacion
de los mismos se origina en el objeto del proyecto a adelantar. En los
establecimientos educativos estos gastos estan orientados a mejorar la calidad del
servicio ofrecido mediante la implementacion de acciones de mejoramiento de la
gestiébn escolar y académica, enmarcados en los planes de mejoramiento
institucional, el proyecto educativo institucional y las orientaciones de la Secretaria
de educacién. Estos gastos deben organizarse por proyectos.

Acciones de Mejoramiento de la Gestion Escolar y Académica: Recursos
destinados a atender los gastos inherentes al desarrollo de la gestion académica
enmarcada en los Planes de Mejoramiento y los PEIl de los Establecimientos
Educativos.

ASPECTOS GENERALES.

En la administracion de los recursos de los fondos de servicios educativos, deben
tenerse en cuenta algunos aspectos basicos que permitan el manejo eficiente, tales
como:

e Incorporacién en forma oportuna a los presupuestos de cada vigencia fiscal

e Ejecucién de los recursos de conformidad con lo normado sobre uso,
manejo y administracion de recursos, respetando destinaciones especificas
y orientando las inversiones a proyectos que permitan aplicar eficientemente
el recurso al gasto social de educacién.

UTILIZACION DE RECURSOS.

Los recursos de los Fondos de Servicios Educativos, Segun el decreto 4791 de
2008, Articulo 11 y el Decreto 4807 de 2011, Articulo 9, sélo pueden utilizarse en los
siguientes conceptos, siempre que guarden estricta relacion con el Proyecto
Educativo Institucional:

1. Dotaciones pedagodgicas del establecimiento educativo tales como mobiliario,
textos, libros, materiales didacticos y audiovisuales, licencias de productos
informaticos y adquisicion de derechos de propiedad intelectual.

2. Mantenimiento, conservacion, reparacion, mejoramiento y adecuacién de los
bienes muebles e inmuebles del establecimiento educativo, y adquisicion de
repuestos y accesorios. Las obras que impliquen modificacion de la infraestructura
del establecimiento educativo estatal deben contar con estudio técnico y
aprobacioén previa de la entidad territorial certificada respectiva.



3. Adquisicién de los bienes de consumo duradero que deban inventariarse y estén
destinados a la produccion de otros bienes y servicios, como muebles,
herramientas y enseres, equipo de oficina, de labranza, cafeteria, mecanico y
automotor.

4. Adquisicion de bienes de consumo final que no son objeto de devolucion, como
papel y utiles de escritorio, elementos de aseo, cafeteria, medicinas y materiales
desechables de laboratorio, gas, carbdén, o cualquier otro combustible necesario
para el establecimiento educativo.

5. Arrendamiento de bienes muebles e inmuebles necesarios para el
funcionamiento del establecimiento educativo.

6. Adquisicién de impresos y publicaciones.

7. Pago de servicios publicos domiciliarios, telefonia moévil e Internet, en las
condiciones fijadas por la entidad territorial.

8. Pago de primas por seguros que se adquieran para amparar los bienes del
establecimiento educativo cuando no estén amparadas por la entidad territorial
certificada respectiva, asi como las primas por la expedicion de las pélizas de
manejo que sean obligatorias.

9. Gastos de viaje de los educandos tales como transporte, hospedaje y
manutencién, cuando sean aprobados por el consejo directivo de conformidad con
el reglamento interno de la institucién. Los costos que deban asumirse por tal
concepto podran incluir los gastos del docente acompanante, siempre y cuando la
comision otorgada por la entidad territorial no haya generado el pago de viaticos.

10. Sufragar los costos destinados al sostenimiento de semovientes y proyectos
pedagoégicos productivos.

11. Contratacion de servicios técnicos y profesionales prestados para una gestién
especifica y temporal en desarrollo de actividades diferentes a las educativas,
cuando no sean atendidas por personal de planta. Estos contratos requeriran la
autorizacion del consejo directivo del establecimiento educativo y se rigen por las
normas y principios de la contratacion estatal.

En ningun caso podran celebrarse contratos de trabajo, ni estipularse obligaciones
propias de las relaciones laborales tales como subordinacion, cumplimiento de
jornada laboral o pago de salarios. En todo caso, los recursos del Fondo de
Servicios Educativos no podran destinarse al pago de acreencias laborales de
ningun orden.

12. Realizacion de actividades pedagogicas, cientificas, deportivas y culturales
para los educandos, en las cuantias autorizadas por el consejo directivo.

13. Inscripcién y participacién de los educandos en competencias deportivas,
culturales, pedagégicas y cientificas de orden local, regional, nacional o
internacional, previa aprobacion del consejo directivo.

14. Acciones de mejoramiento de la gestion escolar y académica enmarcadas en
los planes de mejoramiento institucional.



15. Contratacion de los servicios de transporte escolar de la poblacién matriculada
entre transicion y undécimo grado, cuando se requiera, de acuerdo con la
reglamentaciéon expedida por el Ministerio de Transporte.

16. Desarrollo de las jornadas extendidas y complementarias para la poblacién
matriculada entre transicién y undécimo grado, incluyendo alimentacién, transporte
y materiales.

17. Costos asociados al tramite para la obtencion del titulo de bachiller.

18. Costos asociados a la elaboracion de certificaciones de estudio solicitadas por
los estudiantes, boletines, agenda y manual de convivencia, carné escolar.

Las adquisiciones a que hacen referencia el paragrafo 1, articulo 11 del decreto
4791 de 2008 en los numerales 1,3,4 y 5 se haran con sujecion al programa general
de compras debidamente aprobado por el consejo directivo y de conformidad con
las normas que rigen la materia.

PROHIBICIONES EN LA EJECUCION DEL GASTO.

De conformidad con el articulo 13 del decreto 4791 de 2008 y el articulo 10 del
decreto 4807 de 2011, el ordenador del gasto del fondo de servicios educativos no
puede:

® Otorgar donaciones o subsidios a con cargo a los recursos del fondo de
servicios educativos.

®* Reconocer o financiar gastos inherentes a la administracion de personal,
tales como viaticos, pasajes, gastos de viaje, desplazamientos y demas,
independiente de la denominacion que se le dé, sin perjuicio de lo dispuesto
en el numeral 9 del articulo 11mdel citado decreto, relacionado con gastos
de viaje del docente acompanante, siempre y cuando la comision otorgada
por la entidad territorial certificada no haya generado pago de viaticos.

® Contratar servicios de aseo y vigilancia y capacitaciéon del personal de
planta del establecimiento educativo.

®* Financiar alimentacién escolar, a excepcion de la alimentacién para el
desarrollo de las jornadas extendidas y complementarias senalada en el
articulo anterior del presente decreto.

* Financiar cursos preparatorios del examen del ICFES, entre otros que defina
el Ministerio de Educacién Nacional.

* Financiar la capacitacion de funcionarios.

® Financiar el pago de gastos suntuarios.



EJECUCION PRESUPUESTAL.

El término de ejecucion es la vigencia fiscal. Durante el ejercicio de las acciones,
conviene hacer ajustes en el sistema contable y presupuestal, de modo que se
pueda generar informe detallado de lo planeado v/s lo ejecutado en cada proyecto.
Este filtro de apropiacion y gasto permitird el estudio, andlisis y conclusiones de
cada proyecto, asimismo identificar que se programo y finalmente que se cumplié.
La ejecucion presupuestal refleja los porcentajes disponibles en cada rubro,
muestra ademas el movimiento de cada rubro actualizado con las adiciones,
traslados o disminuciones.

La ejecucion debe darse en el marco de observancia de normas de estricto
cumplimiento, es fundamental los requisitos previos como disponibilidad,
compromiso, entre otros.

Requisitos de la ejecucion presupuestal

Como podra observarse en el ciclo de ejecucidon presupuestal, el ultimo momento
es el del pago, pero antes de este suceden tramites que no pueden ser obviados,
consecuentemente, las tareas y actividades programadas deben llevarse a cabo
con el cumplimiento de estos requisitos. A continuacién se explica cada uno de
ellos:

Secuencia

Disponibilidad presupuestal

Documentos soportes de orden de servicio, compra o contrato
Compromiso

Causacion contable

Recibido a satisfaccion

Orden de pago

Disponibilidad presupuestal

Articulo 19 de decreto reglamentario 568 de 1996: Documento expedido por el jefe
de presupuesto o quien haga sus veces ( Pagador para Establecimientos
educativos) con el cual se garantiza la existencia de apropiacién presupuestal libre
de afectacion para la asuncibn de compromisos, afecta preliminarmente el
presupuesto mientras se perfecciona el compromiso y se efectia el registro
presupuestal. Los Organos deberan llevar un registro de estos que permita
determinar los saldos de apropiacion disponibles para expedir nuevas
disponibilidades.



Documentos soportes de orden de servicio, compra o contrato

Minutas de contrato, orden de compra o servicio (son excluyentes, solo se
diligencia uno en el proceso), documentos de caracter contractual en el que el
ordenador del gasto manifiesta su intencion de adquirir el bien o servicio a un
determinado proveedor. Cada formato de estos tiene sus clausulas particulares y
es este aspecto el que distingue una u otra forma.

Compromiso

Se perfecciona a través del registro presupuestal, afecta de manera definitiva la
apropiacion, con lo cual se garantiza que esos recursos no se desvien a otras
actividades. En este documento se expresa claramente la cuantia, el plazo o
periodo de ejecucion de la actividad y el beneficiario del futuro pago.

Causacion

Norma general de contabilidad publica, por la cual el registro de ingresos y gastos
debe hacerse en funcion de la corriente real de bienes y servicios, y no en el
momento en que sucede la corriente monetaria o financiera. Segun este principio el
registro contable tomara esta forma:

Gasto

Gasto XXX

Cuentas por pagar XXX

Y el ingreso asi

Cuentas por pagar XXX

Ingreso XXX

Orden de pago

Documento que formaliza la intencion del ordenador del gasto para efectuar el
pago al proveedor, previa verificacion de cumplimiento de requisitos:

e Presupuestales: CDP, Compromiso
Contables: causacion
De tesoreria: disponibilidad de fondos y comprobacién del recibido a
satisfaccién

e De contratacion: documentos de caracter contractual.

e En este documento deben practicarse las retenciones de ley.



MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

Durante la vigencia fiscal se podran efectuar todos los traslados, adiciones o
disminuciones al Presupuesto General de la institucibn mediante acuerdo, de
conformidad con el reglamento y procedimiento interno para este tema, segun
necesidades de ajuste en el gasto, para complementar las partidas insuficientes,
ampliar los servicios existentes o establecer nuevos servicios.

El estatuto organico del presupuesto, en sus articulos 79 a 87, determina los
eventos que permiten modificar el presupuesto inicial durante la ejecucién.

Traslados Presupuestales: Cambio de destinacién de los recursos para cubrir
faltantes en una determinada actividad, los recursos se originan en un rubro que
presenta excedentes.

Limitaciones a los traslados presupuestales: No podra reducirse la participacion
porcentual del gasto de inversion dentro del total de las apropiaciones. No se podra
ejercer traslados de inversion hacia funcionamiento.

Reducciéon de partidas o contracréditos: Se podra reducir las apropiaciones
presupuestales o diferir la ejecucion de la totalidad o parcialidad de las
obligaciones. Esta modificacion al presupuesto se da cuando se presenten
situaciones que afectan las condiciones de estabilidad financiera de los
establecimientos educativos, por circunstancias de dificultad en el recaudo de los
recursos presupuestados inicialmente.

Adiciones o créditos suplementarios: Aumenta las apropiaciones para cubrir
necesidades, requerimientos, ampliar servicios, o crear programas y proyectos de
inversion. Se tipifica la adicion presupuestal en los siguientes casos:

¢ Nuevos recursos que generen ingresos.

¢ Mayor recaudo partidas presupuestadas

¢ Recibir alguna donacién, aporte para proyectos, transferencias.

Transferencias de recursos para proyectos especiales. En este caso los recursos
percibidos son de destinacion especifica y deberdn adicionarse a los rubros que
cite el proyecto o decreto que reglamenta el aporte o transferencia. Se recomienda
manejarlos en cuenta bancaria independiente, a fin de facilitar la rendicion
especifica y particular de dichos recursos, ya que casi siempre el érgano que los
gira, exige ejecucion e informes de estos a fin de ejercer la debida auditoria sobre
ellos.



Competencia para las modificaciones presupuestales en la institucion
educativa

Con fundamento en el articulo 12° del decreto 4791 de 2008 y previa aprobacién
de la entidad territorial mediante acuerdo del consejo directivo, todo nuevo ingreso
que se perciba y que no esté previsto en el presupuesto, serd objeto de adicion
presupuestal, previo estudio y aprobacion del area financiera de la Secretaria de
educacién departamental.

CIERRE PRESUPUESTAL

El cierre presupuestal es el mecanismo a través del cual se determina la ejecucion
presupuestal de ingresos y gastos al finalizar cada vigencia fiscal, y se establece el
estado de tesoreria a 31 de diciembre.

FLUJO DE CAJA: Instrumento mediante el cual se hace la programaciéon anual
mensualizada del presupuesto del Fondo de Servicios Educativos, definiendo mes
a mes los recaudos y los gastos de tal forma que se observe la relacion entre lo
ingresado y lo ejecutado.

No se puede asumir compromisos, obligaciones o pagos que no cuenten con
disponibilidad real de recursos.

PLAN DE COMPRAS: Es un informe detallado de cantidades de bienes o servicios
descritos ampliamente, indicando ademdés rubro presupuestal en el que se
inscriben y los valores unitarios. No podra adquirirse bien o servicio que no haya
sido programado o previsto en este plan de compras, considerando lo establecido
en el paragrafo 1 articulo 11 del decreto 4791 de 2008.

REGLAMENTO Y OPERACIONES DE TESORERIA

Las operaciones de tesoreria son aquellas que se originan en la administracion de
fondos y garantizan la liquidez y correcta destinacion de recursos financieros.

Los establecimientos educativos estan en la obligacion de manejar los recursos en
una cuenta  bancaria  denominada “FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS
Institucion Educativa o Centro Educativo...” en una entidad sujeta a la
inspeccion y vigilancia de la superintendencia Financiera y enviar constancia
escrita de la entidad financiera a la Tesoreria de la Secretaria de Educacion de
CORDOBA.

En ningun caso, la cuenta puede ser abierta a nombre del rector, director rural o



personas naturales. Todos los recursos percibidos por el establecimiento educativo
deben ser incorporados a la cuenta y registrados en el presupuesto del Fondo de
Servicios Educativos.

El Rector o Director, en calidad de ordenador del gasto y quien ejerza las tareas
propias de tesoreria, deberan estar amparados por péliza de manejo de recursos,
la cual debe amparar por lo menos el valor de lo presupuestado en el afno
inmediatamente anterior.

El retiro de los recursos requerira de la concurrencia de al menos dos firmas, una
de las cuales debe ser la del rector o director rural en su calidad de ordenador del
gasto.

En el presente reglamento, se determinara la forma y procedimiento para:

e Realizacién de los recaudos realizacién de pagos

e Seguimiento y control permanente del flujo de caja responsables en la
autorizacion de los pagos

e Oftros aspectos generales

REALIZACION DE LOS RECAUDOS
Administracion de recursos en cuenta bancaria

De conformidad con el articulo 15 del decreto 4791 de diciembre 19 de 2008, los
recursos financieros del fondo de servicios educativos se manejaran en cuenta(s)
bancaria(S) numero(s) a nombre del mismo, en la
entidad financiera que dispone de la respetiva vigilancia de
la superintendencia financiera. A la Secretaria de Educacién del CORDOBA, se
enviara oficio como constancia de existencia de los productos bancarios para su
respectivo registro en tesoreria.

Apertura de nuevas cuentas

Cuando con ocasidén de nuevos recursos se precise de la apertura de una nueva
cuenta bancaria, se procedera a su apertura. De tal hecho se enviara notificacion a
la Secretaria de Educacion Departamental, dentro del mes calendario siguiente al
hecho.



Recepcion de efectivo.

Todos los ingresos percibidos por el establecimiento educativo se consignaran en
la(s) cuenta(s) bancaria(s) registrada (s).

Comprobantes de ingresos.

Recaudado el dinero se procedera al registro contable del comprobante de ingreso,
clasificandolo segun corresponda contable y presupuestalmente.

Nuevos ingresos

Los Establecimientos Educativos propenderan la eficiente gestién financiera a
través de la consecucibn de nuevos recursos. Estos nuevos ingresos se
adicionaran al presupuesto y administraran en la cuenta del fondo de servicios.
Toda actividad susceptible de generar recursos para los establecimientos
educativos seran sometidos a consideracion del consejo directivo, su aprobacién y
destinacion constaran en la respectiva acta de la sesion donde se trate el asunto.

Acciones de cobro

Para cada caso de incumplimiento de pago, en servicios 0 convenios, se
procederd de conformidad con las clausulas que sefnale el respectivo documento
suscrito por las partes.

REALIZACION DE PAGOS
Programacion del pago

Todo pago se efectuara con sujecion a la disponibilidad de fondos. No podra
adquirirse compromiso sin la verificacion de saldo liquido para su atencion.
Cumplida esta verificacion se adelantara la comprobacién de los requisitos
rutinarios de presupuesto: disponibilidad, compromiso, recibido a satisfaccion; los
contables: causacién y existencia de la factura o documento equivalente; los
contractuales: orden de compra, prestacion o servicio segun corresponda en
reglamento interno; realizada esta confrontacion se procedera a la elaboracién de
la respectiva orden de pago.



Disponibilidad de fondos y presupuesto

De conformidad con el articulo 10 del decreto 4791 de diciembre 19 de 2008, todo
pago que se programe deberd contar con la previa disponibilidad de recursos
presupuestales y de fondos.

Pagos en cheque o transferencia.

En los establecimientos educativos, no se generan pagos en efectivo. La modalidad
de pago sera de contado, por la incapacidad juridica frente a las condiciones que
permite el endeudamiento publico;el instrumento de pago sera el cheque o

transferencia electrénica segun convenio suscrito con la entidad bancaria.

Cheques anulados o no cobrados

Los cheques anulados, se anexaran a la respectiva colilla de chequera, en donde
podra verificarse el consecutivo de los girados y los anulados.

Requisitos del beneficiario

Para todo pago, el beneficiario con sujecién al régimen tributario al que pertenezca,
debera presentar factura o documento equivalente con el pleno de los requisitos
tributarios. Adicionalmente anexar la documentacion que corresponda.

Documentos a requeridos para un pago

Contractuales

Soportes contractuales

contrato

Presupuestales| Contables internos externos
Establemmlgntos Personas
de comercio y naturales
comerciantes
Verificacion Causacién Proceso de Certificado de Hoja de vida
disponibilidad contable seleccién existencia y de la funcién
1[fondos objetiva segun  |representacién publica
modalidad que |legal
corresponda
Certificado de  |Factura o orden de RUT Declaracién
disponibilidad documento |compra, de bienes
2| presupuestal equivalente |prestacion de
servicio, 0




Compromiso Orden de Hoja de vida de la |RUT
pago funcién publica
personas juridicas
Registro Verificacion Listado de bienes |Certificado de
presupuestal de basesy ofrecidos antecedentes
tarifas penales (DAS)
retencién
Paz y salvo fiscal |Certificado de
(contraloria) antecedentes
disciplinarios
Presupuestales| Contables Contractuales Soportes contractuales

internos

externos

Establecimientos

de comercio y :aetrj:)ar:::
comerciantes
Certificacién de Paz y salvo
pagos fiscal

parafiscales y
seguridad social

Constancia de
afiliacion al
sistema
seguridad
social

Verificacién
situacion
militar
(hombres)

OTROS: En funcioén de la cuantia

BDME

RUP

Pdlizas

publicacion en gaceta

inscripcion al SICE

impuesto de timbre




SEGUIMIENTO Y CONTROL PERMANENTE DEL FLUJO DE CAJA

El flujo de caja anual se elaborara con base en las necesidades de los
establecimientos educativos y para las no contempladas previamente, se haran los
respectivos ajustes mensuales. Estas modificaciones se comunicaran al consejo
directivo.

Responsables en la Autorizacion de Los Pagos: el pago debe ser autorizado por
el ordenador del gasto: rector o director, quien ademas firmara la orden de
pago. El cheque o autorizacion de giro por transferencia electronica debera
estar firmado por el rector o director y quien cumpla funciones de tesoreria. Para la
debida garantia de proteccion de los recursos, ambos firmantes contaran con
una pdliza de manejo constituida de conformidad con las normas del sector
publico y con cargo a los recursos del fondo de servicios educativos.

La institucién educativa podra contar con un fondo fijo de caja menor, constituido
de conformidad con la resolucién 001 de 2007 del ministerio de hacienda y crédito
publico, de acuerdo a la citada norma se faculta al ordenador del gasto para que se
cree el fondo mediante resolucion en la que ademdas constara su reglamento. La
resolucién debera notificarse al consejo directivo en la primera sesion siguiente al
acto administrativo y de tal hecho se dejara constancia en la respectiva acta.

ASPECTOS GENERALES

Costo del servicio bancario.

La comisién bancaria por el recaudo y consultas, asi como el costo de chequeras o
transferencias sera convenido con la respectiva entidad bancaria. El rector o

director rural debe solicitar ante la entidad bancaria la exoneraciéon del impuesto 4
por mil y comisiones.

Funciones de tesoreria:

- Digitar en el software contable el Presupuesto aprobado por el Consejo
Directivo de acuerdo con las normas vigentes.

- Elaborar las disponibilidades presupuestales, registros presupuestales vy
ordenes de pago a que haya lugar.

- Firmar los cheques de manera conjunta con el rector de la institucion educativa
de la que hace parte.

- Elaborar los registros contables en las instituciones educativas y Centros
educativos rurales, conforme a las normas contables vigentes expedidas por la
Contaduria General de la Nacién

- Elaborar los informes financieros en los términos establecidos por los



organismos de control y la Secretaria de Educacion del Departamento — Area
Financiera.

Realizar de manera periédica copias de seguridad de la informacion contable de
la institucién educativa correspondiente y salvaguardar la misma en un lugar
seguro.

Garantizar la veracidad de la informacién que se tramite y maneje con ocasion
de la ejecucion de los recursos establecidos en el presupuesto de cada
institucion educativa o centro educativo rural.



ASPECTOS CONTABLES

REGLAMENTO PARA EL MANEJO CONTABLE EN INSTITUCIONES
EDUCATIVAS Y CENTROS EDUCATIVOS RURALES DEL
DEPARTAMENTO CORDOBA

El proceso contable consiste en mantener un registro, relevante, comprensible,
confiable y verificable de las operaciones financieras del establecimiento educativo,
que permita realizar un adecuado control y seguimiento de la informacion, asi como
obtener los estados econdmicos-financieros y patrimonial, garantizando
herramientas para la planeacion y toma de decisiones.

El proceso contable debe garantizar:
e Elcorrecto y oportuno registro de las operaciones financieras.
e La correcta imputacion de las cuentas y subcuentas prescritas para
contabilizar las operaciones.
®* La adecuada presentacién de los estados financieros del establecimiento
educativo a la Secretaria De Educacion y los érganos de control.

De conformidad con el articulo 16 del decreto 4791 de 2008, los FONDOS DE
SERVICIOS EDUCATIVOS ESTATALES deben llevar contabilidad de acuerdo con
las normas vigentes expedidas por el Contador General de la Nacion. La rendicién
de informes contables se presentara en los formatos y fechas que la Secretaria de
Educacion Departamental determine.

MENSUALMENTE
- Balance de comprobacion
- Relacién de ingresos y egresos
- Extracto y Conciliacién bancaria
- Operaciones reciprocas
- Plantilla chip impresa y magnética

Esta informacion debera remitirse a la Secretaria de Educacion 15 dias después
del mes reportado para ser consolidado e incorporado en sus estados financieros.
La Secretaria de Educacidon expedird la respectiva certificacibn de la
documentacién entregada y podra solicitar los demas informes contables que crea
conveniente.



Registro de libros de contabilidad: Mediante acta que suscribe cada Rector o
Director del centro educativo, se ordena la apertura de los libros principales de
contabilidad, teniendo en cuenta que los libros auxiliares no requieren de este
registro. A continuacion se detallan:

NOMBRE
TERMINO

DEFINICION

Libro Diario

Presenta en los movimientos débito y crédito de las cuentas, el
registro cronoldgico y preciso de las operaciones diarias efectuadas,
con base en los comprobantes de contabilidad

Libro Mayor

Contiene los saldos de las cuentas del mes anterior, clasificados de
manera nominativa segun la estructura del Catdlogo General de
Cuentas; las sumas de los movimientos débito y crédito de cada una
de las cuentas del respectivo mes, que han sido tomadas del Libro
Diario; y el saldo final del mismo mes

Libros de
contabilidad
auxiliaries

Contienen los registros contables indispensables para el control
detallado de las transacciones y operaciones de la entidad contable
publica, con base en los comprobantes de contabilidad y los
documentos soporte.

Libros de
contabilidad
principales

Son el Diario y el Mayor, los cuales presentan en forma resumida los
registros de transacciones, hechos y operaciones.

Libros de

Contabili dad

Son estructuras que sistematizan de manera cronoldgica y nominativa
los datos obtenidos de las transacciones, hechos y operaciones que
afectan la situacion y la actividad de las entidades contables publicas.
Estos libros permiten la construccion de la informaciéon contable
publica




elaborar

Estados contables: Cada FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS (FSE) debe

estados contables,

acorde con los recursos, ingresos, gastos y

obligaciones, los cuales se detallan a continuacién:

NOMBRE
TERMINO

DEFINICION

Estados
Contables

Productos del proceso contable que en cumplimiento de fines
financieros, econdmicos y sociales, estan orientados a revelar la
situacion, actividad y flujos de recursos, fisicos y monetarios, a
una fecha y periodo, determinados. El contenido de los estados
contables debe ser consistente con los postulados de
confiabilidad y utilidad social de la informaciéon. Sus elementos
constitutivos estan relacionados directamente con la medicién de
la posicion financiera,

economica y social y son: activo, pasivo patrimonio, ingresos,
gastos,

costos, cuentas de orden y cuentas de planeacién y presupuesto.
Puede ser de naturaleza cualitativa, tales como, cuadro de
mandos o tablero de control, estado de objetivos y de naturaleza
cuantitativa, tales como: estado de actividad financiera,
economica y social, estado de ahorro, inversion y financiamiento,
balance general, estado de cambios en el patrimonio, estado de
produccion o valor agregado y las notas a los estados contables

Estado de
actividad
financiera,
economica y
social

Producto del proceso contable que refleja, en términos
monetarios, el resultado de la actividad financiera, econémica
y social del ente publico durante un intervalo de tiempo. Su
configuracion se establece mediante una tabulacion formal de
codigos numéricos y se estructura a partir de la presentacion
clasificada de los grupos y cuentas que conforman las clases de
ingresos, gastos y costos del Catalogo General de Cuentas (CGC)

Balance
general

Es un estado contable basico que presenta en forma
clasificada, resumida y consistente, la situacion financiera,
econdmica, social y ambiental de la entidad contable publica,
expresada en unidades monetarias, a una fecha determinada y
revela la totalidad de sus bienes, derechos, obligaciones y la
situacion del patrimonio. Para efectos de su elaboracién, los
activos y pasivos se clasifican en corriente y no corriente




Comprobantes de contabilidad: Los registros contables en los libros de
contabilidad deberan contener los siguientes:

NOMBRE | hepinicION

TERMINO

Comprobante | Documento de origen interno y externo en el cual se resumen las

de operaciones financieras, econémicas y sociales del ente publico

contabilidad y sirve de fuente para registrar los movimientos en el libro
correspondiente. Debe elaborarse en idioma castellano con base
en los documentos soporte, indicando la fecha, origen,
descripcion y cuantia de las operaciones y numerarse en forma
consecutiva; su codificacion se hara de acuerdo con el catalogo
de cuentas. Los comprobantes de contabilidad deben
conservarse de manera que sea posible su verificacion
posterior. Los FSE elaboraran, entre otros, los comprobantes
de ingresos, egresos y comprobante general.

Comprobante | Constituye la sintesis de las operaciones relacionadas con el

de egreso pago de efectivo o su equivalente

Comprobante | Resume las operaciones relacionadas con el recaudo de

de ingreso efectivo o documento que lo represente.

Comprobante | Resume las operaciones relacionadas con movimientos

general globales o de integracion, tales como estimaciones, ajustes,

correcciones y otras operaciones en las que no interviene el
efectivo o su equivalente

Al invertir recursos en obras de infraestructura cuyo valor sea igual o superior a 20
SMLMV y que impliquen modificacion de la infraestructura del establecimiento
educativo estatal, el estudio técnico debe tener aprobacion previa de la oficina de
planeacion de la Secretaria de Educacion.

Los ingresos obtenidos con destinacién especifica deben ejecutarse para los fines
que fueron aprobados por quienes asignaron el recurso.

En la administraciéon del presupuesto de gastos deben acatarse las normas
vigentes en materia de austeridad.




ASPECTOS CONTRACTUALES

MODELO SUGERIDO PARA MANUAL DE CONTRATACION

ACUERDO Nro. ____
FECHA

INSTITUCION EDUCATIVA Y /O CENTRO EDUCATIVO RURAL

Por medio del cual se aprueba el manual de contratacion

El Consejo Directivo de la Institucion Educativa y/o Centro Educativo Rural -----------
———————————————————————— , en uso de sus atribuciones legales, en especial las conferidas
por la ley 115 de 1.994, el decreto 4791 del 19 de diciembre de 2008, ley 80 de
1993 y sus decretos reglamentarios, ley 1150 de 2007, decreto 2474 de 2008, ley
87 de 1993 y demés decretos reglamentarios, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 5% Numeral 6°. Del Decreto 4791 de 2008, reglamentario de la Ley
715 de 2001, establece en las Funciones del Consejo Directivo debe reglamentar
mediante acuerdo los procedimientos, formalidades y garantias para toda
contratacion que no supere los veinte (20) salarios minimos legales mensuales
vigentes.

Que el articulo 5°. Numeral 7°. del Decreto 4791 de 2008, reglamentario de la Ley
715 de 2001, establece en las Funciones del Consejo Directivo debe Aprobar la
contratacion de los servicios que requiera el establecimiento educativo y que facilite
su funcionamiento de conformidad con la Ley.

Que el articulo 5% Numeral 5°. Del Decreto 4791 de 2008, reglamentario de la Ley
715 de 2001, establece en las Funciones del Consejo Directivo. Determinar los
actos o contratos que requieran su autorizacion expresa.



Que el articulo 5% Numeral 8°. Del Decreto 4791 de 2008, reglamentario de la Ley
715 de 2001, establece en las Funciones del Consejo Directivo. Autorizar al Rector
para la utilizacion por parte de terceros los bienes muebles o inmuebles dispuestos
para el uso del establecimiento educativo, bien sea gratuita u onerosamente.

Que el articulo 182 Ley 115 de 1994 asigné la ordenacion del Gasto al Rector del
la Institucion y el articulo 4° Del Decreto 4791 de 2008, reglamentario de la Ley 715
de 2001, Establece que los Fondos de Servicios Educativos carecen de personeria
juridica. El Rector o Director rural es el ordenador del gasto del Fondo de Servicios
Educativos.

Que se hace necesario aprobar el MANUAL DE CONTRATACION que salvaguarde
y cumpla con los objetivos en la asignacion eficiente de los recursos publicos
presupuestados por este Establecimiento Educativo haciendo uso del
procedimiento en él definido y presentado a consideracion del CONSEJO
DIRECTIVO en reunién convocada para el efecto por el rector.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. La destinacién de los recursos se hara teniendo en
cuenta los rubros de gastos establecidos y definidos por la Secretaria de
Educacion del Departamento de Cérdoba y concepto emitido por el Ministerio
de Educacién Nacional, en los siguientes rubros presupuestales:

ARTICULO SEGUNDO: EIl Consejo Directivo de la Institucion considerando que el
articulo 182 Ley 115 de 1994, asigndé la ordenacién del Gasto al Rector vy el
articulo 4° Del Decreto 4791 de 2008, reglamentario de la Ley 715 de 2001,
Establece Los Fondos de Servicios Educativos carecen de personeria juridica. El
Rector o Director rural es el ordenador del gasto del Fondo de Servicios
Educativos, de acuerdo con el Flujo de Caja y el Plan operativo de la respectiva
vigencia. Faculta y autoriza a al rector para que se siga el procedimiento para la
adquisicién de Bienes y Servicios..

ARTICULO TERCERO: Corresponde al Rector como ordenador de gastos
autorizar las adquisiciones de los bienes y/o servicios de acuerdo a las
necesidades que fueron reportadas oportunamente para la conformacién del plan
anualizado de compras y que fue debidamente aprobado por el consejo directivo de
la Institucion como parte integrante del presupuesto institucional.



ARTICULO CUARTO. Los bienes y servicios solicitados durante el ejercicio y no
contemplados dentro del presupuesto deberan ser sometidos a andlisis y
aprobacién por parte del rector de la Institucion hasta la cuantia de 20 salarios
minimos legales vigentes.

ARTICULO QUINTO. Podra ser directa y de autonomia del ordenador del gasto, la
contratacion de servicios profesionales, de gestion o artisticos prestados por
personas de alta calidad y reconocida trayectoria, siempre que los valores se
ajusten a las cifras del mercado para los mismos servicios.

ARTICULO SEXTO. Conformar un listado de proveedores institucionales que
inicialmente deben acreditar: RUT, certificado de existencia y representacion legal
vigente, domicilio, ubicacion y firma actual; bienes y servicios que se ofrecen con
sus respectivos valores. Para el caso de personas naturales que prestan servicios,
certificar idoneidad.

ARTICULO SEPTIMO. Solicitar como documentos soportes del contratista, los que
correspondan segun la siguiente indicacion:

DOCUMENTO PARA MOMENTO DE TIPO DE
REQUERIDO PRESENTACION PROVEEDOR

Existencia y | Contrato, Para la | Persona juridica y
representacion legal —| orden de | participacién en un| naturales
expedido por camara de| compra, proceso de obligadas a Ila
comercio o} por| orden de | seleccién y para la| inscripcion en la
organismo que| servicio suscripcion del| camara de
reconoce Su personeria acto  contractual.| comercio
juridica (caso de Para las érdenes
corporaciones y entes de compra y
no obligados a Ila prestacion de
inscripcion en camara servicio podra
de comercio. solicitarse anual
Fotocopia del | Contrato, Para la | Persona juridica y
documento de identidad| orden de | participaciéon en el| Natural.
del contratista 0| compra, respectivo proceso
representante legal de| orden de |de selecciébn vy
la persona juridica. servicio servira como

soporte  en la

contratacion




DOCUMENTO PARA MOMENTO DE TIPO DE
REQUERIDO PRESENTACION PROVEEDOR
cuando se es
elegido en el
respetivo proceso.
Certificacién de pagos | Contrato, Con la | Personas juridicas:
al sistema de seguridad| orden de | presentacion de la | Lo presentaran
social y aportes| servicio propuesta, parala | con respecto al
parafiscales. suscripcion del | personal que se
(No serd necesario en documento ocupe para el
contratos u oOrdenes de contractual y con | cumplimiento del
prestaciébn de servicio las cuentas de | acuerdo
inferiores a 3 meses) cobro segun se | contractual.
establezca la
periodicidad de | Personas
pago. naturales.
Verificacién de la | Contrato Con la | Persona natural,
situacion  militar  del presentacién de la | varén entre 18 y
contratista persona propuesta y para | 50 afnos
natural para varones de la suscripcién del
18 a 50 anos. documento
contractual.
RUT  Registro unico | Contrato, Con la | Personas
tributario orden de | presentacion de la | naturales y
compra, propuesta y para | juridicas.
orden de | la suscripcion del
servicio documento
contractual
Garantias Contrato
Seriedad Con la propuesta | Personas
Garantia Unica: con la Con el contrato naturales y
cobertura de juridicas que
cumplimiento,  calidad, suscriban  actos
correcto contractuales
funcionamiento, superiores al 10%
estabilidad de obra, de la menor
correcto manejo cuantia.
anticipo,  prestaciones
sociales; segun

corresponda.




DOCUMENTO PARA MOMENTO DE TIPO DE
REQUERIDO PRESENTACION PROVEEDOR

7 | Certificado de | Contrato Para la suscripcién | Persona natural
antecedentes del contrato
disciplinarios.

(Procuraduria General
de la Republica)

8 | Certificado de | Contrato Para la suscripcion | Persona natural
antecedentes del contrato
penales(DAS)

9 |Paz y salvo fiscal | Contrato Para el proceso de | Personas
(contraloria general de seleccion y Para la| naturales y
la republica) suscripcion del| juridicas

contrato.

1 | Boletin de deudores | Contrato Para el proceso de | Personas

0 | morosos del estado seleccion y Para la| naturales y
(BDME) (contaduria suscripcion del| juridicas, que
general de la republica.) contrato suscriban actos

contractuales
superiores a
20SMLMV

1 | Formato unico hoja de | Contrato Para la suscripcion | Personas

1 | vida del contrato naturales y

juridicas

1 | Recibo de pago | Contrato Una vez suscrito el | Personas

2 | derechos de publicacion contrato naturales y
(Imprenta Nacional o juridicas que
gaceta departamental o suscriban
municipal, segun sea el contratos
contrato) superiores a

50SMLMV

1 | Recibo de pago del| Contratos Una vez suscrito el | Personas

3 | impuesto de timbre, a contrato naturales y
una tarifa del 1% ano juridicas que
base 2008 (bases suscriban
renovables cada afno) contratos

superiores a
$132.324.000 ano
base 2008

1 | Registro  Unico  de | Contratos Para el proceso de | Personas




DOCUMENTO PARA MOMENTO DE TIPO DE
REQUERIDO PRESENTACION PROVEEDOR

4 | proponentes (RUP) No seleccién y Para la| naturales y

serd requerido para suscripcion del| juridicas

actos contractuales contrato

objeto de contratacion

directa, prestacion de

servicios de  salud,

enajenacion de bienes

del estado, adquisicion

de productos

agropecuarios en bolsa

de productos,

concesion, contratos

inferiores al 10% de la

menor cuantia.
1 | Inscripciébn en el SICE.| contratos Para el proceso de| Personas juridicas
5 | Exigible para actos seleccién y Para la

contractuales superiores suscripcion del

al 10% de la menor contrato

cuantia
1 | Certificado de registro | Contratos Para el proceso de | Personas
6 | unico de precios de | superiores seleccion naturales y

referencia (RUPR) al 10% juridicas

menor

ARTICULO OCTAVO. La adquisicion de bienes y servicios que superen el 10% de

la minima cuantia y que por su objeto no puedan tratarse como una contratacion

directa, seran contratados de conformidad con los procedimientos senalados para

de 2007 y decreto reglamentario 2474 de 2008.

la modalidad de seleccion abreviada, concurso de méritos y/o licitacion publica,
segun corresponda y de conformidad con los pardmetros definidos en la ley 1150




El presente acuerdo deroga todas las normas que le sean contrarias.

Dado en ,alos dias del mes de __ de 201
COMUNIQUESE Y CUMPLASE
C.C.
Rector Representante alumnado
Representante Padres de Familia Representante Padres de Familia

Representante Docentes
Representante Docentes

Representante Sector Productivo Representante Ex alumnos

EXCEPCIONES LEGALES APLICABLES A LOS PROCEDIMIENTOS Y
CONTRATOS CELEBRADOS CON BASE EN EL REGLAMENTO DEL
CONSEJO DIRECTIVO
PARA CUANTIAS INFERIORES A LOS 20 SMLMV.

Las siguientes excepciones legales, fueron establecidas por la normativa vigente
para los contratos cuyo valor es inferior al 10% de la Menor Cuantia (inferiores a 28
SMLMV para la mayoria de los FSE), y en consecuencia se aplicardn en los
procesos y contratos celebrados con base en el Reglamento de los Consejos
Directivos, en vista de que su cuantia es inferior a los 20 SMLMV.

1. No se exigira a los oferentes estar inscritos en el RUP (Articulo 6 de la
Ley 1150 de 2007). Pero si se deben verificar por parte del Rector o Director
Rural las condiciones habilitantes y de idoneidad del contratante para
contratar y de las cuales habla el RUP.



. No se cumpliran las Obligaciones frente al SICE del Articulo 13 del
Decreto 3512/2003. Esta excepcién por tratarse de contratos cuyo valor es
inferior al 10% de la Menor Cuantia, segun lo manda el Articulo 86 del
Decreto 2474/2007.

. No se exigira a los oferentes estar inscritos en el SICE, por ser el
contrato inferior a los 50 SMLMV, segun el Articulo 14 Literal “c” del Decreto
3512 de 20083.

. No se exigira a los oferentes aportar garantia de seriedad de las
ofertas, ni garantia de cumplimiento (Articulo 7 de la Ley 1150 de 2007,
Articulo 8 del Decreto 4828 de 2009) La exigencia de tales garantias es
facultativa de exigirla o no los Consejos Directivos en los Reglamentos,
atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago.

. No se exigira publicacion en el SECOP del procedimiento contractual
del cual habla el Articulo 8 del Decreto 2474/2008, en virtud de la excepcidn
que hace el mismo articulo en el Paragrafo 5. Lo anterior, sin perjuicio de la
publicacion que debe hacerse del contrato conforme con el Decreto
479172008.

. No se publicaran los contratos cuya cuantia sea inferior al 10% de la
menor cuantia aun cuando excedan en su valor los cincuenta (50) salarios
minimos legales mensuales vigentes a que se refiere en inciso anterior. Lo
anterior, conforme con el Articulo 84 del Decreto 2474/2008. Lo anterior, sin
perjuicio de la publicacién que debe hacerse del contrato conforme con el
Decreto 479172008.

No se requiere de pliego de condiciones cuando se seleccione al
contratista bajo alguna de las causales de contratacion directa y en los
contratos cuya cuantia sea inferior al diez por ciento (10%) de la menor
cuantia. Paragrafo del Articulo 6 del Decreto 2474/2008. Lo anterior, no
obsta para que la invitacion tenga los suficientes requerimientos vy
condiciones de calidad, precio, plazo y forma de pago.

. Celebracion del contrato y la Minuta: El acuerdo de voluntades debera
constar por escrito previo a la ejecucién del contrato, independientemente de
su cuantia, el cual debe constar en Minuta que reuna los elementos
minimos: Objeto, Precio y forma de pago y garantias si se solicitan. El



contrato debera reposar en carpeta independiente y de él haran parte
los documentos y estudios previos y autorizaciones, el acto de
apertura y la invitacion publica, la propuesta, las disponibilidades y
registros presupuestales, las poélizas originales del contrato si se solicitan,
las facturas y demas documentos del proceso adelantado. La carpeta del
contrato debera archivarse en lugar seguro.

CONCLUSION: LAS FORMAS DE CONTRATAR DE LOS FSE, SON:

La Regla General: Los FSE deben contratar con apego al Estatuto General de la
Contratacion Estatal, también llamado Estatuto de Contratacion o Estatuto
Contractual o de Contratacion Administrativa. El Estatuto General de la
Contratacion Estatal lo integran la Ley 80/1993, la Ley 1150 de 2007 y sus
Decretos Reglamentarios, entre otros: El Decreto 2474/2008, cuyos procedimientos
y formatos se encuentran a disposicién de TODOS en el la pagina WEB de la
Gobernacion y a los cuales se puede acceder de diversas maneras, conforme con
las instrucciones que adelante se daran.

La Excepcion a la Regla General: Los FSE también pueden contratar con base
en el Reglamento que expida el Consejo Directivo y con base en las normas del
Banco Mundial, en este ultimo caso cuando se trate de los recursos del Proyecto
de Mejora de la Educacién Media.

INDICACIONES FINALES A LOS CONSEJOS DIRECTIVOS
Y A LOS ORDENADORES DEL GASTO:

Los Consejos Directivos ejerceran con razonable libertad la facultad reglamentaria
que les otorga la ley 715 de 2001 y el Decreto 4791 de 2008, siempre y cuando
garanticen en los procesos que se adopten en los reglamentos de contratacion la
vigencia de los principios de la transparencia, economia, publicidad, y
responsabilidad, de conformidad con los postulados de la funcion
administrativa.”, amén de los postulados de la Ley Organica del Presupuesto.

Armonizando la normativa existente sobre el particular, en especial los Articulos
102y 132 de la Ley 715, el Articulo 172 y el 52 numeral 6 del Decreto 4791 de 2008,
con el Estatuto de General de la Contratacion Publica, el Estatuto Orgénico del
Presupuesto y las leyes 678 y 734, entre otras, se concluye lo siguiente:



-En cuanto al Régimen de Inhabilidades e Incompatibilidades:

Al Rector y al Director Rural, a los Miembros de los Consejos Directivos y a los
participantes en los procesos contractuales de los FSE, incluso aquellos cuya
cuantia sea inferior a los veinte (20) SMLMV, también se les aplica el régimen
de incompatibilidades, inhabilidades o conflictos de interés, razon por la cual
el Reglamento debera adoptar las medidas necesarias para impedir la participacion
de oferentes y subcontratistas, incursos en alguna de estas causales. Véanse,
entre otras normas: Articulos 8°, 9° y 10° de la Ley 80/93. Ley 734/2002: Articulos
37, 38, 39y 40. Articulo 48 Numerales 17, 18,30 y 31.

-En cuanto a la Responsabilidad Contractual:

Consecuentes con lo dicho en precedencia, responderan penal, fiscal y/o
disciplinariamente, los ordenadores del gasto y demds intervinientes en los
procesos contractuales, que tramiten actos administrativos, contratos (inclusive
contratos inferiores a veinte (20) SMLMV u obligaciones que afecten el presupuesto
de gastos, cuando aquellos no reunan los requisitos legales o se configuren como
hechos cumplidos.

Igual responsabilidad que la anterior puede predicarse de la inobservancia de los
principios de la contratacion estatal, entre otros, el de la “transparencia,
economia, publicidad, y responsabilidad, de conformidad con los postulados
de la funcion administrativa.”, Lo anterior, independientemente de que dichos
principios sean recogidos o no en los Reglamentos que dicten los Consejos
Directivos, puesto que su quebrantamiento es inexcusable conforme con la
normativa vigente.

Niveles de la responsabilidad:

1. De la entidad estatal: respondera por las actuaciones, abstenciones,
hechos y omisiones antijuridicos que le sean imputables y que causen
perjuicios a sus contratistas y a terceros.

2. De los Servidores publicos: El servidor publico respondera disciplinaria,
fiscal, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacion
contractual en los términos de la Constitucién y de la ley.

3. De los Contratistas: Los contratistas responderan civil y penalmente por
sus acciones y omisiones en la actuacion contractual en los términos de la

ley.



REGLAMENTO PARA EL RECONOCIMIENTO DE GASTOS DE VIAJE,
TRANSPORTE, HOSPEDAJE, Y MANUTENCION DE EDUCANDOS Y DOCENTE

ACOMPANANTE.
La participacién de estudiantes en eventos de tipo académico, deportivo, artistico,
tecnolégico o cultural, entre otros, es una oportunidad de extension,

representacion y proyeccion de la institucién educativa, asimismo es un estimulo
para quienes han logrado demostrar competencia en el campo del saber o hacer
especifico. La necesidad de garantizar la asistencia de los estudiantes a estos
espacios justifica la definicion de directrices para la obtencion de recursos
econdémicos del fondo de servicios educativos que permitan la concurrencia a los
citados eventos.

En el orden de lo expresado, de modo especifico, hardn parte de este reglamento

1. Solicitud de recursos econémicos para la asistencia de estudiantes y
docente acompainante a diversos eventos.

2. Limite de cuantias asignadas para la participacion en el evento

3. Procedimiento previo para el cobro

4. Procedimiento posterior para la sustentacion del gasto

Solicitud de recursos econémicos para la asistencia de estudiantesy
docente acompaiante a diversos eventos.

Para la autorizacién de la participacion de estudiantes y docente acompanante en
eventos, los estudiantes interesados, tramitaran el valor requerido a través del
diligenciamiento del formulario: “solicitud de recursos economicos para la
inscripcion y  gastos de asistencia a evento”, el cual se empleara para la
participacién individual o en colectivo.

El (los) estudiantes podran realizar la solicitud por invitacion directa o bien porque
han sido informados del evento y tienen las competencias que justifican su
asistencia. Para los casos requeridos, podra solicitarse la compania de un
docente.



Formato de la solicitud.

INSTITUTION EDUCATIVA:

FORMULARIO: solicitud de recursos economicos para la inscripcion y gastos
de asistencia a evento

NOTA: ANEXAR A ESTE FORMULARIO COPIA DE LA INVITACION, PLEGABLE
O COMUNICACION QUE CONVOCA

POSTERIOR AL EVENTO ANEXAR COPIA DE LA CONSIGNACION PARA
INSCRIPCION O SOPORTE DE PAGO, FACTURAS DE VIAJE, HOTELES Y
ALIMENTACION, CONSTANCIA DE ASISTENCIA

fecha de la solicitud:

nombre(s) del (los) estudiante(s)

Grado:

Tipo de participacion(detalle el evento al frente de la opcidn que corresponda)

Deportiva

Cultural

Artistica

Académica

Tecnoldgica

otra (cual)

Objetivo de la participacion:

Fecha de salida:

Fecha de regreso:

Ciudad y lugar del evento:

valor de la inscripcién individual:

valor de la inscripcién grupo:

dias de permanencia




INSTITUCION EDUCATIVA:

FORMULARIO: solicitud de recursos economicos para la inscripcion y gastos
de asistencia a evento

valor del transporte terrestre

valor del transporte aéreo

Requiere docente acompanante?

firma del estudiante

direccién:

tel (fijo y movil):

Email

firma de autorizacién (ordenador del gasto)

Firma de autorizacion de los padres
de familia

valor autorizado del FSE-

Observaciones:

Limite de cuantias asignadas para la participacion en el evento.

La inscripcién serd cancelada 100% del fondo de servicios educativos.
Procedimiento previo para el cobro

La rutina de cumplimiento del pago para la participacion en eventos senalados en
este capitulo, sera la siguiente:

Invitacion o convocatoria

Diligenciamiento del formulario de solicitud de los recursos econémicos

Cuenta de cobro para tesoreria, la que se presentara con el formulario y avisos de
invitacion o convocatoria.

Pago




Procedimiento posterior para la sustentacion del gasto

En forma posterior al evento el (los) estudiantes, y el docente acompanantes (si lo
hubiere) presentaran a la tesoreria institucional:

Soporte de inscripcidn: consignacion, recibo de caja o documento equivalente.
Tiquetes de transporte aéreo o terrestre, segun corresponda

Factura de hotel o sitio de hospedaje. Se acepta cuenta de cobro en el caso de
régimen simplificado.

Facturas de sitios de alimentacién.

Constancia de permanencia durante el evento.

PROCEDIMIENTO PARA UTILIZACION DE BIENES

Los bienes y espacios de la institucion educativa son de beneficio publico, en tal
sentido precisan la definicion de medidas para el debido cuidado, custodia y
garantia de correcto uso. El siguiente procedimiento determinara las condiciones
de préstamo de los bienes devolutivos y espacios para la tenencia de los mismos
en condiciones de permanente servicio, dicta directrices para las personas a las
que se asigne o soliciten en préstamo bienes cargados al inventario institucional.
Toda persona que disponga en calidad de préstamo para el uso propio o particular
de un bien institucional, adquiere responsabilidad sobre el mismo.

La institucién educativa debe ejercer el control directo sobre los bienes de su
propiedad, por tal razén es necesario tener un procedimiento confiable y oportuno,
que permita la localizacion de bienes e identificacion de quienes hacen uso de los
espacios.

Propiedad sobre los bienes y espacios. Los bienes en inventarios y los espacios e
instalaciones de la institucion educativa son propiedad del ente territorial
certificado. El ordenador del gasto tiene la responsabilidad en la administracion y
custodia de ellos, la comunidad educativa, contratistas, administrativos, autoridades
educativas, en general tienen el derecho al uso pero responsabilidad sobre las
consecuencias del mismo, consecuentemente, deberdn propender por el cuidado
de los bienes y espacios asignados para evitar el dano y deterioro, no exceder el
uso normal objetivo y racional y asegurar el conocimiento necesario para el
adecuado manejo de bienes o0 uso de espacios.

Obligaciones de quienes solicitan en préstamo espacios o bienes.

Los tenedores de bienes o espacios en calidad de préstamo, tendran las siguientes
obligaciones:

a. Pagar anticipadamente el valor pactado (si esto es convenido)



b. Garantizar la reposicién del espacio o bien en las mismas condiciones en
que fue recibido y con el limite del tiempo pactado.

Emplear el espacio o bien en acciones de legalidad.

Propender el buen uso y evitar el deterior o dano del espacio o bien.

e. Reponer el bien en caso de pérdida, hurto, deterioro o dafio.

Qo

Competencia en el préstamo de bienes y espacios.

El consejo directivo faculta al ordenador del gasto para el tramite de autorizacién de
uso bienes y espacios con sujecion al procedimiento establecido en este capitulo.

Valor de los espacios o bienes conferidos en calidad de préstamo.

El uso de los bienes y espacios de la institucién educativa, tiene como premisa el
beneficio de la comunidad educativa, asi cuando se trate de actividades
institucionales o particulares en pro de la comunidad educativa, el uso no tendra
algun valor. Cuando el objeto del uso de los bienes o espacios tenga un caracter de
beneficio econémico para quien lo solicita, se convendra un pago equivalente a los
referentes de mercado para el mismo bien o espacio.

Tramite de préstamo de bienes o espacios

1. Diligenciamiento de formulario

2. Consignacion en la cuenta del fondo de servicios educativos y entrega a
tesoreria (si esto aplica)

3. Recepcion del bien y suscripcion de compromiso de responsabilidad sobre el
bien o espacio (en el mismo formulario de solicitud)

4. Devolucion, verificacion de condiciones iniciales de uso del bien o espacio.
En los casos requeridos tramites de reposicion del bien.



Formulario para la solicitud de préstamo de bienes o espacios.

INSTITUCION EDUCATIVA:

FORMULARIO PARA SOLICITUD DE PRESTAMO DE BIENES O ESPACIOS

FECHA:

especifique su solicitud:
Bienes espacios

DATOS DEL SOLICITANTE -RESPONSABLE:

Nombre de persona natural o
juridica:

Identificacién C.C & NIT

Direccién sede principal 0
Residencia

Ciudad

Numeros de contacto (fijo y movil)
Email:

EL BIEN O ESPACIO SE REQUIERE PARA REALIZAR DESCRIPCION DE
UTILIZACION

TIEMPO DE TENENCIA DEL BIEN O DEL ESPACIO

desde:

Hasta:

Valor a pagar por la utilizaciéon del bien o espacio: (si aplica)

Consignar en cuenta_a nombre del FSE de la IE.

COMPROMISO DE RESPONSABILIDAD EN LA TENENCIA DEL BIEN O
ESPACIO

En calidad de responsable en la tenencia temporal por el préstamo gratuito
u  oneroso del  bien 0 espacio
de la institucién educativa
, acepto las siguientes responsabilidades:

a. Pagar anticipadamente el valor pactado (si esto es convenido)

b. Garantizar la reposicion del espacio o bien en las mismas condiciones en que

fue recibido y con el limite del tiempo pactado.

c. Emplear el espacio o bien en acciones de legalidad.

d. Propender el buen uso y evitar el deterior o dano del espacio o bien

e. Reponer el bien en caso de pérdida, hurto, deterioro o daro.

firma de aceptacion y recibo del bien o servicio

firma de quien autoriza el préstamo del bien o espacio




OBSERVACIONES ( PARA LA ENTREGA DEL BIEN O ESPACIO A LA
INSTITUCION EDUCATIVA)

el bien o espacio fue recibido solicitante
en las condiciones iniciales entregadas al solicitante

El bien o espacio presenta deterioro, dafo o condiciones de NO uso,
deberd hacerse efectiva el compromiso de responsabilidad.

fecha de devolucion:

firma de quien recibe la devolucién del bien o espacio

ordenador del gasto

PROCEDIMIENTO PARA LA UTILIZAQION DE RECURSOS DEL FONDO EN LA
REALIZACION DE EVENTOS

El desarrollo institucional en concordancia con las metas del PEIl y proyectos
educativos de las areas académicas y administrativa para su correspondiente
articulacion a la planeacion financiera de la vigencia, precisa la realizacién de
eventos de tipo pedagogico, cientifico, tecnoldgico, artisticos deportivos y
culturales; por lo expuesto y de conformidad con el numeral 9 del articulo 5° vy el
numeral 12 del articulo 11° del decreto 4791 de 2008, el consejo directivo define el
procedimiento para el cumplimiento de las actividades propias de este tipo de
eventos.

Eventos autorizados.

En la institucion educativa, podran llevarse a cabo dentro de la gestién anual
escolar todas las actividades relacionadas con los eventos de tipo pedagdgico,
cientifico, tecnolégico, artisticos, deportivos y culturales; siempre que previamente
hayan sido incluidos en la planeacion financiera de la respectiva vigencia dentro del
proyecto del area educativa con la que guarda coherencia 0 en el componente
administrativo, si es con este la vinculacion; lo anterior con el fin de garantizar el
cumplimiento de los requisitos presupuestales iniciales: disponibilidad;
contractuales: figuracion en un plan de compras; y de planeacién financiera: plan
operativo y presupuesto.



En el caso de que el evento no haya sido programado previamente e incluido en la
respectiva planeacion financiera, dependiendo de la relevancia del evento y
excepcionalmente, se procedera de conformidad con lo dispuesto en el
procedimiento para las modificaciones presupuestales.

Montos asignados para cada evento

El valor asignado a cada evento, sera equivalente a la sumatoria de actividades
que lo conforman, precisando que del fondo de servicios educativos solo podra
atenderse lo que guarde estricta relacidbn con las medidas de austeridad en el
gasto publico; en todo caso el consejo directivo dispone que el monto maximo
asignable a cada evento es hasta el limite de 2 SMLMV.

Si el evento supera en valor este monto, los responsables del proyecto en el que se
encuentra inscrito el evento cuentan con la autonomia para auto gestionar el
excedente requerido.

Procedimiento para el desembolso

Los responsables del proyecto en el que se encuentra inscrito el evento, vy
matriculado en la respectiva agenda educativa anual, seran los encargados de la
diligencia y cumplimiento de las actividades propuestas para el desarrollo del
mismo. Con los tiempos requeridos por la tesoreria y de acuerdo al tramite
presupuestal, quedan facultados para solicitar la disponibilidad presupuestal, y
continuar hasta la fase de ordenacién del gasto, (que corresponde al rector o
director rural) la accion a realizar en la rutina del evento. Para la programacion del
pago sera necesario que presenten a la tesoreria los documentos propios del
desembolso, como: cuenta de cobro, factura o documento equivalente; RUT,
constancia de afiliacién al sistema de seguridad social de los contratistas y demas
que correspondan segun reglamento interno de contratacion.

Informe del evento

Finalizado el evento, los responsables, dentro de los quince dias habiles siguientes
a la culminacién del mismo, presentaran a la rectoria informe ejecutivo donde
conste descripcion breve de la realizacion, acciones programas vs acciones
cumplidas, fortalezas y debilidades del evento y andlisis de los indicadores
sugeridos en la formulacion del proyecto que dio origen al evento. Esta informacién
sera fuente de consolidacion para el informe de gestion anual.



Recursos generados en eventos

Los eventos en las instituciones de educacion publica para preescolar, béasica
primaria, secundaria y media; tienen una connotacion social, por lo que el valor
agregado radica en el beneficio de la comunidad en la que se invierte del fondo de
servicios educativos para la realizacion del evento; no obstante, si las actividades
llegan a generar un recurso economico, este, en su totalidad, se incorporara al
presupuesto del fondo de servicios educativos sin descontar el costo del evento,
evitando la compensacion y garantizando los principios contables en especial el
reconocimiento de hechos financieros paralelos: ingreso y gasto.

PROCEDIMIENTO PARA LA EXPLOTACION DE BIENES

La explotacion de bienes a titulo oneroso es una actividad que fortalece las
finanzas del fondo de servicios educativos, segun el numeral 1° del articulo 8° del
decreto 4791 de 2008, este renglon de ingresos se considera operacional y
siempre que sea en forma permanente debe sustentarse con un estudio previo que
garantice la cobertura de costos y someterse a aprobacién del ente territorial; si la
explotacién del bien es eventual, el consejo directivo faculta al ordenador del gasto
para que tome la decisidon con base en los requisitos establecidos en el capitulo 4
de este manual: “procedimiento para utilizacion de bienes”.

Estudio previo que garantice la cobertura de costos

Este estudio, acompariado de oficio de solicitud, debe ser presentado al ordenador
del gasto, por el interesado en la explotacion del bien, o elaborado por el (los)
docentes, directivos o estudiantes, que tenga la iniciativa del proyecto objeto de
explotacién del bien.

El rector o director, asesorado por personal idoneo en el area financiera y que
podra ser contratado de conformidad con el reglamento de contratacién, concluira
sobre la posibilidad de cobertura de costos y gastos del proyecto, decisidbn que
constara en acta suscrita por el rector y el equipo asesor (maximo dos asesores).
En caso de no requerir la contratacién de asesores porque en la institucion
educativa se cuenta con el personal que cumple el perfil, se conformara el comité
de andlisis del estudio previo con un numero de 3 integrantes, siendo uno el rector.
El equipo conformado por el personal de la institucion o integrado por asesores
externos suscribirda acta que se socializara en la primera sesiébn de consejo
directivo siguiente a la firma del acta.



El estudio previo contemplara: un objetivo del proyecto, la proyeccién de ingresos
gastos y costos a fin de determinar el valor probable y razonable de pactar por el
uso del bien objeto de explotacion. El estudio incluira ademas un andlisis de
riesgos previsibles por la explotacion del bien.

Valor a pagar por la explotacion del bien

Si el estudio previo para la explotacién de bienes, es institucional, el 100% de los
ingresos se administraran por el fondo de servicios educativos atendiendo desde
este mismo fondo los costos y gastos, evitando asi la compensacion. Si el estudio
previo para la explotacion de bienes es presentado por particulares, el valor a
pagar concepto de uso del bien debe ser cuando menos del 50% de la utilidad
prevista.



Formato para el estudio previo

ESTUDIO PREVIO PARA LA DETERMINACION DE COBERTURA DE
COSTOS Y PROYECCION DE UTILIDAD.

Presentado por:
Datos de ubicacion
Direccién

Teléfono

Email

Fecha de elaboracion

Periodo para el que se presenta la proyeccién

OBJETIVO DEL PROYECTO.

PROYECCION DE UTILIDAD

CONCEPTO (presente un anexo con el detalle del | VALOR
calculo de cada renglén)

INGRESOS

Ventas generadas en la explotacién del bien

Otros ingresos

TOTAL INGRESOS

COSTOS

Materiales

Mano de obra

Costos indirectos (cif)

TOTAL COSTOS

GASTOS

Administrativos: arriendos, servicios publicos, personal
de oficinas, puntos de venta entre otros.

Otros gastos




ANALISIS DE RIESGOS

Tipo de riesgo (asociado a la | Descripcion
explotacion del bien)

Técnico

Mercadeo

Operacional

Temporales

Previos al inicio de la explotacién
Durante la explotacion del bien
Posteriores.

Firma de quienes elaboran el estudio previo
Espacio para observaciones del equipo que efectua andlisis

Firmas de quienes realizan el analisis

Responsabilidades en la tenencia del bien

Los tenedores de bienes a titulo oneroso por la explotacion del mismo, tienen las
siguientes obligaciones:

a. Pagar el valor convenido en los plazos sefalados

b. Garantizar la reposicion del bien en las mismas condiciones en que fue
recibido y con el limite del tiempo pactado.

c. Emplear el bien en las acciones descritas en el estudio previo.

d. Propender el buen uso y evitar el deterioro o dano del bien.

e. Reponer el bien en caso de pérdida, hurto, deterioro o dafio.

Convenio suscrito para la explotacion del bien

Este convenio se suscribird una vez el ente territorial apruebe el estudio previo y
solo si la explotacion del bien se da con particulares, cuando se trate un proyecto
institucional su manejo sera interno y no se requerird de convenio. La forma del
convenio sera la una minuta contractual para la explotacién de bienes, elaborada
con la asesoria de la oficina juridica del ente territorial.



PROCEDIMIENTO PARA LAS ACCIONES DE MEJORAMIENTO DE LA
GESTION ANUAL ESCOLAR Y ACADEMICA

Las acciones de mejoramiento de la gestion escolar y académica consolida la
busqueda de calidad que propende el mejoramiento, inscrita en el plan
formulado, y de conformidad con el numeral 14 del articulo 112 del decreto 4791
de 2008, el consejo directivo autoriza al ordenador del gasto para que apruebe un
monto maximo de xxxx SMLMV, por concepto de xxxxxxxxx que consta en el plan
de mejoramiento.

INSTITUCION EDUCATIVA:

FORMULARIO: solicitud de recursos economicos para acciones de
mejoramiento de la gestion escolar y académica enmarcada en el plan de
mejoramiento institucional

fecha de la solicitud:

nombre(s) del docente o directivo

Relacién con el plan de mejoramiento (accién con la que se correlaciona)

Objetivo

firma de autorizacién (ordenador del gasto)

valor autorizado del FSE-

Observaciones:
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De la Asesoria, el Seguimiento a la Administracion del Recurso y el Control Interno.
Estas tres responsabilidades las asume el Departamento de Cérdoba a través de
las dependencias de la Secretaria de Educacion: Financiera, juridica, control
interno y las demés que correspondan (articulo 18 del Decreto 4791 de 2008).

El presente Reglamento rige a partir de su expedicion.

Dado en Monteria,%ﬂlog D ’ C 2012del mes de Diciembre de 2012

NOHEMi C@;A%L%%L

Secretaria de Edlicaciéon de Cérdoba

Proyecto: Fabio Florez Salgado, Augusto Guerrero y Fredy Martinez Lopez.

Revisé: Fernando Negrete l\%f{




